朝陽科技大學保險金融管理系
（標楷；字型30;置中）

108學年度校外實習報告
（標楷；數字Times New Roman；字型26;置中）
指導教授：○○○老師（標楷；字型20;置中）
○○○○○○○○（主題標楷；字型26;置中）
班級：四保四ABC
（中文標楷;英文Times New Roman；字型20；班級、學生對齊）
學生：○○○、○○○

○○○、○○○
（學號及姓名；數字Times New Roman；字型20）

實習單位：（標楷；字型20;置中）
中華民國108年○月
（中文標楷、數字Times New Roman；字型20;置中） 

陸、「校外實習」書面報告內容及格式
第壹章　前言

第貳章　實習單位背景資料（例：單位簡介、實習課程安排等）
第參章  主題事件（實習過程中令你印象最深刻的事件或課程）
第肆章　個人成長與實習心得感想（由每位同學各自撰寫實習的收穫、遭遇到的困難與問題等）

第伍章　結語與建議

附  錄  家庭保單規劃（需包含案例資料、案主資訊、財務資訊、家庭目標、家庭風險評估、綜合規劃結果）
※備註：
1. 第壹章～第伍章：共計15~30頁，開學後需口頭報告。
2. 附錄部份：無頁數限制，不需口頭報告。
※版面配置：
1.邊界




2.格式
文稿請以個人電腦，Office2010之文書處理（Word2010）。其基本的格式為：A4紙張，邊界上下各留2.54cm，左右各留3.17cm，內文字體為標楷體12字型（英文字為Times New Roman 12），段落為最小行高18點數，與前段距離6點數，頁碼置於下方中間處。
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